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(ANEXO UNO).
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I. INTRODUCCION.

Como parte de las acciones de mejora regulatoria a fin de incentivar la conectividad en
el estado de Hidalgo y sus municipios, se adoptd por parte del municipio un modelo
simplificado de tramites para el despliegue de la infraestructura pasiva de
telecomunicaciones.

El disefio de los tramites fue construido a partir del trabajo conjunto con autoridades
estatales y municipales en materia de desarrollo urbano y obras publicas, asi como con
el acompafamiento de la industria de telecomunicaciones y bajo la metodologia
disefada por la Comisiéon Nacional de Mejora Regulatoria, atiende los principales
problemas a los que se enfrentan tanto las autoridades municipales como los particulares
interesados en desplegar redes de telecomunicaciones y se apega al marco juridico
constitucional en la materia.

La implementacion del modelo de tramites hace posible que el municipio cuente con un
procedimiento claro, sencillo, transparente y normativamente soélido. Disminuye los
costos de transaccion de quienes pretenden desplegar infraestructura e incentiva la
participacion e inversion de la industria en la regidon para instalar o extender redes de
telecomunicaciones.

El modelo simplificado de tramites municipales contempla aquellos relativos a la
autorizacion para la instalacion o construccion de infraestructura nueva, la autorizacion
para el uso de infraestructura que ya esté instalada y los casos de mantenimiento y
reparacion de tal infraestructura.

A través del presente manual se proporciona una guia detallada acerca de los
procedimientos y actividades a realizar para la sustanciacion de los tramites
mencionados y se pretende contribuir a la implementacion eficiente de los mismos.

Il. OBJETIVO.

El objetivo del presente manual es proveer a las autoridades de una guia completa y de
facil aplicacion para la sustanciacion de los procedimientos correspondientes a los
tramites para el despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio.

Asi mismo, tiene por objeto otorgar la informacion necesaria a las autoridades
encargadas de sustanciar los procedimientos correspondientes a fin de poder difundir,
informar y orientar acerca de dichos tramites a los particulares interesados en desplegar
infraestructura de telecomunicaciones.

Dichos tramites comprenden tres apartados generales: (1) instalacion de infraestructura
nueva, (lII) uso de infraestructura existente y (Ill) mantenimiento y reparacion de
infraestructura y se dividen de la siguiente forma:



ACCION

TIPO DE TRAMITE

TIPO DE INFRAESTRUCTURA

., o, L. Torres
I. Instalacion de Autorizacion para construccion Postes
infraestructura nueva e instalacion -
Ductos subterraneos
Torres

II.  Uso deinfraestructura
existente

Aviso para el uso

Postes de propiedad privada

Ductos subterraneos de
propiedad privada

Autorizacioén para el uso

Postes de propiedad municipal

Ductos subterraneos de
propiedad municipal

[II. Realizacion de
mantenimiento o
reparacion de
infraestructura

Aviso de mantenimiento o
reparacion

Torres, postes, ductos
subterraneos, antenas,
cableado aéreo y subterraneo
de propiedad privada o del
municipio

l1l. MARCO JURIDICO.
111 CONSTITUCION

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

1.2 LEYES

Ley Organica Municipal para el estado de Hidalgo, articulos 1, 3, 7, 10, 26, 45, 56,
fraccion |, incisos b) y p), 57, fracciones X, Xl y XIX, 117 fraccion V, 129, fraccion Xl
y 189.

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
estado de Hidalgo, articulos 5, 9 fracciones IV, V y VI

Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Hidalgo.

1.3 REGLAMENTOS

Bando Municipal de Policia y Gobierno de Yahualica Hidalgo Articulo 6 fraccion |,
Articulo 10 fraccion XV.

Plan de Desarrollo Municipal de Yahualica, Hidalgo, Eje Rector 2. Hidalgo Prospero
y Dinamico, Estrategia 2.

POLITICAS

Los servidores publicos involucrados en la sustanciacion de los procedimientos
generados con motivo de los tramites materia del presente manual, deberan
contar con la informacion necesaria para orientar de manera precisa a los
interesados en realizar dichos tramites.



Por ello deberan conocer y contar con informacion disponible sobre atribuciones
del municipio en materia de desarrollo urbano, tipos de tramites, canales y horarios
de atencion, plazos, requisitos, procedimiento, criterios de resolucion, entre otros
elementos.

Las solicitudes de autorizacion y los avisos presentados por los particulares deben
atenderse conforme a los criterios de resolucion establecidos en el presente
manual.

Las solicitudes de autorizacién o de aviso, segun el tramite de que se trate, se
deberan presentar mediante el formato establecido.

La presentacion del formato y documentos anexos necesarios para iniciar el
tramite de que se trate debera realizarse de manera presencial en las oficinas de
la autoridad correspondiente.

Sin embargo, la autoridad podra implementar los sistemas informaticos necesarios
para brindar el servicio a los particulares a través de medios electronicos. En este
caso el procedimiento y plazos de respuesta continuaran siendo los establecidos
en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del estado de Hidalgo y en el presente manual de
procedimientos.

Las notificaciones que realice la autoridad a los particulares en relacién con
prevenciones o resoluciones emitidas con motivo de los trdmites seran de caracter
personal, es decir pueden entenderse directamente con el interesado o su
representante legal. Si el particular acepta expresamente la realizacion de este tipo
de notificaciones mediante correo electréonico, las mismas podran realizarse
validamente a través de dicho medio.

Los tramites consistentes en una solicitud de autorizacion se resolveran en el plazo
maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud
correspondiente.

En caso de que se hubiere prevenido o requerido al particular, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habil
inmediato siguiente a aquel en el que el particular haya atendido la prevencién o
cumplido el requerimiento.

En los casos de los avisos que presenten los particulares en términos de los
tramites sefalados, no se requiere pronunciamiento alguno por parte de la
autoridad.

En relacion con los avisos por mantenimiento y reparacion, dado que en aquellos
casos en que se requieran reparaciones inmediatas en dias y horas inhabiles se
prevé la posibilidad de que el particular envie dicho aviso por correo electrénico,
la autoridad debera senalar la direccién de correo electronico para tal efecto y sera
responsable de su actualizacion en caso de modificacion.



V. ALCANCE DEL MANUAL O AREAS DE APLICACION

El alcance del presente manual contempla las actividades comprendidas desde el inicio
del trdmite mediante la presentaciéon del formato correspondiente hasta la conclusién
del mismo, incluyendo los criterios de atencién y resolucion de los tramites
mencionados.

La aplicacion de este manual corresponde a las autoridades municipales de planeacion
urbana y obras publicas encargadas de sustanciar los procedimientos para atender los
tramites relacionados con despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio.

VI. RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

La unidad administrativa responsable de los tramites para el despliegue de
infraestructura de telecomunicaciones es: [la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo
Urbano, Vivienda y Movilidad y el Despacho del C. Presidente Municipal].

Existe la obligacion de atender los trdmites presentados por los solicitantes y resolverlos
en el plazo maximo de siete dias habiles a partir de la presentacion de la solicitud
mediante el formato correspondiente para el caso de las autorizaciones y de tener por
recibidos los avisos correspondientes sin solicitar mayores requisitos que los
establecidos en dichos tramites.

Esta obligacién debe ser conocida y entendida por todo el personal involucrado en la
sustanciacion del tramite, incluidos las autoridades municipales en materia de
Planeacion Urbana y Obras Publicas, quienes seran las encargadas directamente de
atender y resolver los mismos, asi como las autoridades de transito y proteccion civil en
aquellos casos en que conforme al procedimiento establecido tienen conocimiento de
las solicitudes de autorizacidon o aviso, segun corresponda, presentadas por los
particulares.

VIl. CONSIDERACIONES PREVIAS AL INICIO DEL PROCEDIMIENTO.

A. Autorizacion de la Direccion General de Aerondutica Civil. La autorizacién que
otorga la Direccion General de Aeronautica Civil (DGAC) de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes establecida como requisito en los tramites de
autorizacion y aviso para construir e instalar infraestructura nueva vy utilizar la ya
existente debe exigirse en los siguientes casos:

OBLIGACION DE PRESENTAR LA

ACCION TIPO DE TRAMITE |TIPO DE INFRAESTRUCTURA AUTORIZACION DE LA DGAC
l.Instalacion de | Autorizacion para Torres Sl
infraestructura construccion e Postes S|
nueva instalacion Ductos subterraneos NO

Unicamente se presenta en caso de
que la infraestructura a instalar

Torres
Il.Uso de rebase la altura de la torre que se
infraestructura | Aviso para el uso utilizara.
existente Unicamente se presenta en caso de

Postes de propiedad privada| que la infraestructura a instalar
rebase la altura del poste que se




utilizara.

Ductos subterraneos de
propiedad privada

NO

Autorizacioén para

Postes de propiedad
municipal

Unicamente se presenta en caso de
que la infraestructura a instalar
rebase la altura del poste que se

el uso utilizara.
Ductos subterraneos de NO
propiedad municipal
Ill.Realizacion de Torres, postes, ductos
mantenimiento Aviso de subterraneos, antenas,
O reparaciéon | mantenimiento o cableado aéreo y NO
de reparacion subterraneo de propiedad

infraestructura

privada o del municipio

Este trdmite tiene como objetivo autorizar la altura maxima de construcciones o
instalaciones (por ejemplo: postes, torres y antenas) dentro del territorio nacional
para proteger la seguridad de la aviacién en nuestro pais.

El criterio de resolucion para autorizar o no autorizar la instalacion de
infraestructura es la altura de los elementos que se pretendan instalar. Si la altura
no genera afectacidon a operaciones de aeronaves y no incursiona en las
superficies limitadoras de obstaculos, entonces es posible otorgar una
autorizacion.

Conforme a lo anterior, tomando en cuenta el analisis de trayectorias de llegadas
y de salida, asi como de delimitacion de obstaculos, de acuerdo con la DGAC
cualquier empresa de telecomunicaciones que pretenda instalar o construir
infraestructura que implique altura, debe contar con la autorizacion que otorga
dicha autoridad.

El trdmite se encuentra en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria bajo la denominacién “Autorizacién de
los planos de construcciones o instalaciones dentro de la zona de proteccion de
un aerédromo civil”, con homoclave SCT-02-069 y puede realizarse de manera
presencial en la Ventanilla Unica de Servicios de la DGAC ubicada en Boulevard
Adolfo Léopez Mateos No. 1990, Planta baja, Colonia Los Alpes Tlacopac, Alvaro
Obregon, Codigo Postal 01010, Ciudad de México, México, con un horario de
atencioén de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, o en linea a través de la liga
electronica a través de la liga electronica https://www.gob.mx/tramites apartado
de comunicaciones y transportes, transporte aéreo.

Monumentos artisticos, arqueoldgicos o historicos. En caso de que la construccion
e instalacion de infraestructura nueva pretenda realizarse en areas catalogadas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o historicos, se debera
presentar el permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Para el caso de utilizacion de infraestructura existente, debera presentarse el
permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia Unicamente.



C. Areas naturales protegidas. En caso de que la construccion e instalacién de

VIII.

infraestructura nueva pretenda realizarse en dreas naturales protegidas, se deberd
presentar el permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales y, en su caso, por la autoridad Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales del Estado de Hidalgo.

Para el caso de utilizacion de infraestructura existente, debera presentarse el
permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y, en su caso, por la autoridad Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales del Estado de Hidalgo.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

VIIl. A. AUTORIZACION

Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacién [Despacho del C. Presidente
Municipal].

1.

El solicitante presenta ante la autoridad de [Despacho del C. Presidente Municipal],
el formato correspondiente acompanado de los documentos sefalados en la ficha
del tramite que corresponda.

La Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacion [Despacho del C.
Presidente Municipal], recibe el formato y documentos y:

2.1 Registra en un minutario.

2.2 Conforma un expediente. ,

2.3 En el plazo maximo de un dia habil, lo envia al Area de Dictaminacion y Resolucion
[Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad].

Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad].

3. El area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo

Urbano, Vivienda y Movilidad], analiza el formato y documentos presentados a fin
de cerciorarse del cumplimiento de los requisitos establecidos en la ficha del
tramite correspondiente.

La solicitud del tramite se considera completa cuando el particular cumple con los
requisitos establecidos en la ficha de tramite correspondiente.

En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del
formato y documentos correspondientes, la autoridad prevendra al particular por
escrito, mediante notificacion personal y por una sola vez para que subsane la
omision dentro de los cinco dias habiles a partir de que haya surtido efectos la
notificacion.



La prevencion deberda realizarse por escrito fundado y motivado en el que se
informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no presento. En
el mismo escrito deberd informarse al particular que cuenta con un plazo de cinco
dias habiles para desahogar la prevencion, es decir para presentar los datos y/o
documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo senalados, la autoridad no
podra desechar el tramite argumentando que esta incompleto.

5. El Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo
Urbano, Vivienda y Movilidad], envia el oficio de prevencién a la Ventanilla o area
de recepcién y entrega de documentacion [Despacho del C. Presidente
Municipal], para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcidén y entrega de documentaciéon [Despacho del C. Presidente
Municipal].

6. El area de Ventanilla o area de recepcidén y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], notificara al particular el oficio de prevencion vy
recabara el acuse de notificacion correspondiente.

7. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], enviara el acuse de notificacion al Area de
Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad], para su resguardo en el expediente correspondiente.

8. En caso de que el particular presente el desahogo de prevencion, entregara acuse
al solicitante, lo registrara en el minutario y lo turnara en el plazo maximo de un dia
habil al Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad], para su analisis.

Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad].

9. Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al particular como plazo de
prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o si el solicitante no
cumple con lo requerido en el oficio de prevencion, la autoridad desechara el
tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el que de
manera fundada y motivada sefale la falta de cumplimiento, especificando si el
solicitante no presentd en tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no
cumplio los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como concluido.
Asimismo, el particular puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El particular puede solicitar la devolucion de la documentacion presentada vy
debera quedar constancia en el expediente.



10.

El Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo
Urbano, Vivienda y Movilidad], envia el oficio de desechamiento a la Ventanilla o
area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho del C. Presidente
Municipal], para que lo notifique al particular.

Ventanilla o drea de recepcidén y entrega de documentaciéon [Despacho del C. Presidente
Municipal].

1.

12.

El 4rea de Ventanilla o area de recepcidén y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], notificara al particular el oficio de desechamiento y
recabara el acuse de notificacion correspondiente.

El 4rea de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], enviara el acuse de notificacion al Area de
Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad], para su resguardo en el expediente correspondiente.

Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad].

13.

b)

14.

15.

En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos senalados, desde la
solicitud inicial o en el desahogo de prevencién (caso en el cual podra generar un
oficio en el que se tiene por desahogada la prevencion para ser notificado al
particular), la autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinara si se otorga
la autorizacion considerando lo siguiente:

La autorizacidn se otorga si es técnicamente factible la construccion, instalacion
o uso de la infraestructura de telecomunicaciones.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomard en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, asi como la informacién con que
cuente la autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén
acordes a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

De considerarlo necesario, la autoridad podra hacer una visita al sitio o ruta
sefialada en la solicitud para recabar mayores elementos que le permitan
determinar la viabilidad técnica de la construccion, instalacion o uso de
infraestructura de telecomunicaciones. Esta visita no constituye un tramite
adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo adicional para él, no
requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucién del
tramite.

Si conforme al analisis realizado, resulta viable el otorgamiento de la autorizacion,
y conforme a la ficha de tramite correspondiente el solicitante debe presentar una
poliza de seguro (responsabilidad civil) la autoridad requerira a dicho solicitante
para que en el plazo de cinco dias héabiles a partir de que surta efectos la
notificacion, presente dicha pdliza.

El Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo
Urbano, Vivienda y Movilidad], envia el oficio de requerimiento a la Ventanilla o



area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho del C. Presidente
Municipal], para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcidén y entrega de documentaciéon [Despacho del C. Presidente
Municipal].

16. El area de Ventanilla o drea de recepcidén y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], notificara al particular el oficio de requerimiento y
recabara el acuse de notificacion correspondiente.

17. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], enviara el acuse de notificacion al Area de
Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad], para su resguardo en el expediente correspondiente.

18. En caso de que el particular presente la podliza de seguro (responsabilidad civil),
entregara acuse al solicitante, la registrara en el minutario y la turnara en el plazo
maximo de un dia habil al area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras
Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad].

Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad].

19. Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que el mismo
haya presentado la pdéliza de seguro (responsabilidad civil), la autoridad desechara
el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdéliza de seguro, el plazo para
que la autoridad emita la autorizacion correspondiente se suspenderd y se
reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante
haya presentado la pdliza de seguro.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de la Autoridad en el que de
manera fundada y motivada senale las razones que dieron lugar al desechamiento.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como concluido.
Asimismo, el particular puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El particular puede solicitar la devolucion de la documentacion presentada vy
debera quedar constancia en el expediente.

20. El Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad], envia el oficio de desechamiento a la
Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentaciéon [Despacho del C.
Presidente Municipal], para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcidén y entrega de documentacién [Despacho del C. Presidente
Municipal].



21. El &rea de Ventanilla o drea de recepcion y entrega de [Despacho del C. Presidente
Municipal], notificara al particular el oficio de desechamiento y recabaré el acuse
de notificaciéon correspondiente.

22.El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho
del C. Presidente Municipal], enviara el acuse de notificacion al Area de
Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad], para su resguardo en el expediente correspondiente.

Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad].

23.Una vez que se haya presentado la poliza de seguro que en su caso se hubiere
solicitado al particular por asi establecerlo la ficha del tramite correspondiente, la
autoridad emitird la autorizaciéon correspondiente.

La autorizacion debera ser emitida por escrito en el plazo maximo de siete dias
habiles contados a partir de la recepcioén de la solicitud.

En la emision de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la misma
y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera cumplir la
infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones municipales vigentes
en materia de imagen urbana.

Tratdndose de postes y torres, con la autorizacion para la construccion e
instalacion se entenderd aprobado el disefio de dicha infraestructura.

En los casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil determine las
caracteristicas de balizamiento e iluminacion de la infraestructura, los proyectos y
autorizaciones deberan ajustarse a lo determinado por dicha autoridad.

La autoridad debera dar aviso a las autoridades de transito y proteccion civil, sin
que sea necesario que el solicitante acuda ante dichas autoridades municipales a
realizar algun tramite.

24.Si del analisis realizado por la autoridad, conforme a los criterios sefalados en el
numeral 13 del presente procedimiento, determina que no es viable otorgar la
autorizacion, emitira resolucion fundada y motivada en la que sefale las causas
por las que se niega la autorizacién solicitada.

La resolucion por la que se niega la autorizacion debera ser emitida por escrito en
el plazo maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la
solicitud.

25.El Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo
Urbano, Vivienda y Movilidad], envia la resolucién de autorizacién o negativa de
autorizacién a la Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion
[Despacho del C. Presidente Municipal], para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentaciéon [Despacho del C. Presidente
Municipal].



26.El 4rea de Ventanilla o drea de recepcion y entrega de [Despacho del C. Presidente

Municipal], notificara al particular la resolucion de autorizacion o negativa de
autorizacion y recabara el acuse de notificacion correspondiente.

27.El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion [Despacho

del C. Presidente Municipal], enviard el acuse de notificacion al Area de
Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad], para su resguardo en el expediente correspondiente.

VIII. B. AVISO.

Ventanilla o area de recepcidén y entrega de documentaciéon [Despacho del C. Presidente
Municipal].

1.

El solicitante, previamente al inicio de los trabajos correspondientes y de acuerdo
alos plazos establecidos en las fichas correspondientes, presenta ante la autoridad
[Despacho del C. Presidente Municipal], el formato de aviso acompanado de los
documentos senalados en la ficha del tramite de que se trate.

La Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacion [Despacho del C.
Presidente Municipal], recibe el formato y documentos y:

2.1 Registra en un minutario.

2.2 Conforma un expediente. ,

2.3 En el plazo maximo de un dia habil, lo envia al Area de Dictaminacion vy
Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda vy
Movilidad].

Area de Dictaminacion y Resolucion [Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Vivienda y Movilidad].

3. La autoridad revisara si el aviso cumple con los requisitos sefalados en la ficha del

tramite de que se trate.

En caso de que el aviso cumpla con los requisitos senalados, se tendra por
presentado.

En caso de que el aviso no cumpla con los requisitos sefialados, se tendra por no
presentado.

La autoridad en todo caso podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

Sin la presentacion del aviso no podran realizarse los trabajos correspondientes al
tramite de que se trate.

Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucién alguna por parte de la
Autoridad.

En caso de que el aviso se tenga por presentado, la autoridad [Despacho del C.
Presidente Municipal], le informaréa el aviso a la autoridad de transito, sin que sea



necesario que el solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un
tramite adicional.

IX. DIAGRAMAS DE FLUJO

A.- AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE TORRES PARA SU USO EN
SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES
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telecomunicaciones
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A.- Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de
telecomunicaciones

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal
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A.- Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de

telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o area de
recepcion y entrega
de documentacion

Area de Dictaminacion y resolucion

Recibe aceptacion de
desahogo de prevencién

Recibe desechamiento
de tramite

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

Formula y notifica
documento de
negativa de
autorizacion.

¢ Se autoriza la
construccion e
instalacion?

Requiere documento
de pdliza de seguro. 1
dia




A.- Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de

telecomunicaciones
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A.- Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de

telecomunicaciones

Recibe autorizacion
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B.- AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE POSTES PARA SU USO EN
SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES.

B.- Autorizacién para la construccidn e instalacion de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones.
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B.- Autorizacion para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones.

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal
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B.- Autorizacion para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o 4rea de Area de Dictaminacién y
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B.- Autorizacion para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de

telecomunicaciones.
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B.- Autorizacion para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones.

Solicitante
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recepcion y entrega de
documentacion
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B.- Autorizacion para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de

telecomunicaciones.
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C.- AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE DUCTOS
SUBTERRANEOS PARA SU USO EN SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES.

C.- Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios
de telecomunicaciones.
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C.- Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de
telecomunicaciones.

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal
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C.- Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios
de telecomunicaciones.

Ventanilla o 4rea de Area de Dictaminacion y resolucion
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C.- Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios
de telecomunicaciones.

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal
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C.- Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de

telecomunicaciones.
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C.- Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios
de telecomunicaciones.

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal
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D.- AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION DE POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

D.- Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de

infraestructura de telecomunicaciones

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal
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D.- Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones
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D.- Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones
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SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal




D.- Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de
recepcion y entrega de
documentacion

Area de Dictaminacién y resolucién

v

Recibe desechamiento de
tramite

FIN

) 4

¢ Se autoriza la
construccion e
instalaciéon?

\7 A 4
Formula y notifica Requiere
documento de documento de
negativa de poliza de
autorizacion. seguro. 1 dia
1 dia




D.- Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de

infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o area de
recepcion y entrega de
documentacion

Area de Dictaminacion y resolucién

N

Recibe negativa de
autorizacion

v

N

Recibe solicitud de
péliza de seguro

NO S|

¢ Entrega
documento

Recibe pdliza de seguro y

de péliza de

~
r g entrega acuse al

solicitante. 5 mins

sequro?

AN

Recibe acuse de
péliza de seguro

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

D

\ 4

Turna péliza de seguro y
entrega acuse al area de
dictaminaciéon 10 mins

F
G
N
d
N .
© ¢Poliza de S
seguro en
tiempo y
forma?

\Z A\
Formula y notifica Formula y notifica
documento de documento de

desechamiento de autorizacion.

tramite. 1 dia

1 dia




D.- Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o area de recepcion
y entrega de documentacion

Area de Dictaminacién y
resolucion

Recibe desechamiento de
tramite

~

Recibe autorizacién para
construccion e instalacion

FIN

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal




E.- AUTORIZACION PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL PARA

LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

E.- Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal/Obras Publicas Municipales

Solicitante

Ventanilla o drea de recepcion
y entrega de documentacion

Area de Dictaminacion y resolucion

Entrega de formato y
requisitos

Analiza formato y

Recepcion de formato y
> requisitos. 2 mins.

Emite y entrega acuse
al solicitante. 5 mins.

Recibe acuse de solicitud

< v
Registra los datos de la

Recibe notificacién de
documento de
prevencion

®

solicitud en minutario. 5
mins.

\ /4
Envia expediente al

area de dictaminacion y
resolucion. 10 mins.

requisitos. 1 dia

¢ Formato y
requisitos
completos?

Formula Andlisis de
documento de solicitud de 1
prevencion y a 3 dias

notifica. 1 dia

__




E.- Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacién
de infraestructura de telecomunicaciones

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de
recepcion y entrega
de documentacion

Area de Dictaminacion y resolucién

¢ Atiende

prevencion
2

Recibe acuse de
presentacién de
desahogo de
prevencion

~

- Recepcion de
desahogo de

prevencion. 2 mins

Analiza desahogo de

l

Emite y entrega
acuse al
solicitante. 5 mins

R&D

N

Registra los datos
del desahogo
prevencion
en minutario. 5 mins

\ 4

prevencion. 1 dia

) 4

¢ Desahogo de

prevencion en
tiempoy

forma?

NO

A4 A 4

Envia desahogo de
prevencion al area
de dictaminacién y
resolucién. 10 mins

Formula y notifica
documento de
desechamiento de
tramite. 1 dia

Formula y notifica
documento de
desahogo de

prevencion. 1 dia

l

Inicia analisis
de solicitud. De
1 a 3 dias

)
OO




E.- Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacién

de infraestructura de telecomunicaciones

Ventanilla o 4rea de
Solicitante recepcion y entrega de
documentacién

Area de Dictaminacion y resolucién

Recibe aceptacion de
desahogo de
prevencion

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

NO

¢ Programa
visita a la ruta
solicitada?

Continta con
analisis. 1 dia

Realiza visita y
contindia con
analisis. 1-2 dias




E.- Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de
recepcion y entrega de
documentacion

Area de Dictaminacién y resolucién

v

Recibe desechamiento de
tramite

FIN

) 4

¢ Se autoriza la
construccion e
instalaciéon?

\7 A 4
Formula y notifica Requiere
documento de documento de
negativa de poliza de
autorizacion. seguro. 1 dia
1 dia




E.- Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de

infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o area de
recepcion y entrega de
documentacion

Area de Dictaminacion y resolucién

N

Recibe negativa de
autorizacion

v

N

Recibe solicitud de
péliza de seguro

NO S|

¢ Entrega
documento

Recibe pdliza de seguro y

de péliza de

~
r g entrega acuse al

solicitante. 5 mins

sequro?

AN

Recibe acuse de
péliza de seguro

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal

D

\ 4

Turna péliza de seguro y
entrega acuse al area de
dictaminaciéon 10 mins

F
G
N
d
N .
© ¢Poliza de S
seguro en
tiempo y
forma?

\Z A\
Formula y notifica Formula y notifica
documento de documento de

desechamiento de autorizacion.

tramite. 1 dia

1 dia




E.- Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de

infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante

Ventanilla o area de recepcion
y entrega de documentacion

Area de Dictaminacion y
resolucion

Recibe desechamiento de
tramite

~

Recibe autorizacién para
construccion e instalacion

FIN

SOPDUVM/Despacho del C. Presidente Municipal




F.- AVISO PARA EL USO DE TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES.

F.- Aviso para el uso de torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de Area de Dictaminacion y resolucion
recepcion y entrega de
documentacion

o Recepcion de formato y Analiza formatoy SI
g requisitos. 2 mins. —> Requisitos. 1 dia
k)
E
=
= NO Y
8 v \4
= Entrega de f?rmato y Emite y entrega acuse al
> requisitos solicitante. 5 mins. ¢Formatoy
@ requisitos
o completos?
(@)
~~
©
ge
g Recibe acuse de solicitud ~ |€— v
= Registra los datos
% de la solicitud v
c en minutario. 5 mins. )
ks Tiene por no Se tiene por
= v presentado el presentado el
° - : avisoy se aviso y se
5 Envia expediente archiva. 1 dia archiva. 1 dia
= al area de
@ Dictaminacién
a y resolucion. 10 mins

(e




G.- AVISO PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

G.- Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o area de Area de Dictaminacion y resolucion
recepcion y entrega de
documentacion

Recepcion de formato y Analiza formatoy SI
requisitos. 2 mins. —> Requisitos. 1 dia

NO

\ 4

Entrega de formato y
requisitos

Emite y entrega acuse al

¢Formato y
requisitos
completos?

solicitante. 5 mins.

Recibe acuse de solicitud | €

Registra los datos

Desarrollo Urbano Municipal/Obras Publicas Municipales

de la solicitud
en minutario. 5 mins. .
Tiene por no Se tiene por
\7 presentado el presentado el
] . aviso'y se avisoy se
Envia Eexped|ente archiva. 1 dia archiva. 1 dia
al area de
Dictaminacién
y resolucién. 10 mins

e




H.- AVISO PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

H.- Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalaciéon de
infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de Area de Dictaminacion y resolucion
recepcion y entrega de
documentacion

Recepcion de formato y Analiza formatoy SI
requisitos. 2 mins. —> Requisitos. 1 dia

NO

\ 4

Entrega de formato y
requisitos

Emite y entrega acuse al

¢Formato y
requisitos
completos?

solicitante. 5 mins.

Recibe acuse de solicitud | €

Registra los datos
de la solicitud

Desarrollo Urbano Municipal/Obras Publicas Municipales

en minutario. 5 mins. .
Tiene por no Se tiene por
\7 presentado el presentado el
] . aviso'y se avisoy se
Envia 9xped|ente archiva. 1 dia archiva. 1 dia
al &rea de
Dictaminacién
y resolucién. 10 mins

e




AVISO DE

TELECOMUNICACIONES.

MANTENIMIENTO

Y  REPARACION

DE  INFRAESTRUCTURA

DE

I.- Aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal/Obras Publicas Municipales

Solicitante

Ventanilla o area de recepcién y
entrega de documentacion

Area de Dictaminaciéon y
resolucion

Entrega de formato y
requisitos

Recepcion de formato y

requisitos. 2 mins.

Analiza formato y

l

Recibe acuse de
solicitud

Emite y entrega acuse al

solicitante. 5 mins.

l

Registra los datos
de la solicitud
en minutario. 5 mins.

:

l

Envia expediente
al area de
Dictaminacion
y resolucién. 10 mins.

- Requisitos. 1 dia

o Vo

¢Formato y
requisitos
completos?

Tiene por no

presentado el Se tiene por

aviso y se presgntado el
archiva. avisoy se

1dia archiva. 1dia

D




X. DIAGRAMA JURIDICO

Construccidn e instalacion de Uso de infraestructura existente Mantenimie
infraestructura nueva ntoy
reparacion
de
infraestruct
ura
Tramite Autorizac | Autorizaci | Autorizaci | Autorizaci | Autorizacié | Autoriza | Autorizaci | Autorizaci | Aviso de
ion para 6nparala | onparala | onparael | nparael cion 6n parael | 6nparael | mantenimie
Fundam la construcc | construcc | uso de uso de para el uso de uso de ntoy
ento construc | i6ne ione postes de | ductos uso de postes de | ductos reparacion
cione instalacié | instalacid | propiedad | subterrane torres propieda subterran | de
instalacié | nde n de municipal | os de para la d privada | eosde infraestruct
n de postes ductos para la propiedad instalaci | parala propieda ura de
torres para su subterran | instalacio municipal 6n de instalacié | d privada | telecomuni
para su uso en eos para n de para la infraestr | nde para la caciones
uso en servicio Su uso en infraestru instalacion uctura infraestru | instalacio
servicio de servicio ctura de de de ctura de n de
de telecomu | de telecomu infraestruct | telecom | telecomu infraestru
telecomu | nicacione | telecomu nicacione | urade unicacio | nicacione | cturade
nicacion s nicacione | s telecomuni nes s telecomu
es s caciones nicacione
S
Origen F1, F2, F1, F2, E2, F1, F2, E2, F1, F2, E2, F1, F2, E2, F1, F2, F1, F2, E2, F1, F2, E2, F1, F2, E2,
del E2, M1 M1 M1 M1 M1 E2, M1 M1 M1 M1
tramite
Emisor E1, E2, M1 | E1, E2, M1 E1, E2, M1 E1, E2, M1 E1, E2, M1 E1, E2, E1, E2, M1 E1, E2, M1 E1, E2, M1
del M1
tramite
Informac | M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
ion
requerid
a
Plazos M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Vigencia M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Costos
condicio | M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
nantes
Proceso M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Medio M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
de
tramitaci
on
Federal y Estatal Municipal
F1 Constitucion Politica de los Estados Unidos M1 Acuerdo de Cabildo
Mexicanos
F2 Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
E1 Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo
E2 Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano y Ordenamiento Territorial del Estado de
Hidalgo.

XI. CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS.

Oficina: SOPDUVM La recepcioén de solicitudes de los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones se recibiran en
los formatos establecidos en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones
en el municipio de Yahualica del estado de Hidalgo.

A. En la ventanilla o area designada para la recepcién de tramites, se establecerd en
el formato entregado por el solicitante los siguientes apartados:

1. Receptor: Identificador de la persona que recibe el formato y documentos anexos.



2. Fechay hora de ingreso de la solicitud.

3. Numero de solicitud: Se conforma de un identificador conforme al tramite
presentado y el nimero consecutivo de solicitudes presentadas para el tramite y
el ano de recepcion de la solicitud.

Por ejemplo: Tramite de autorizacion para la construccion e instalacion de torre
presentada el dia 15 de noviembre de 2019 a las 11.23 horas.

El nimero de solicitud podria ser:
T-AUTOCI-050918-11.23-numero consecutivo-2019.

Conforme a la documentacion anexa declarada por el solicitante al momento de
hacer entrega de la misma, el area de recepcion de tramites realizara una revision
solo de la existencia de los documentos incluidos por parte del solicitante para
sefalar que se reciben los documentos que el solicitante sefialé en su formato de
solicitud o de presentacion de aviso.

B. El area de dictaminacion y resolucion, derivado de la revision de los documentos
anexos presentados por el solicitante, realizard un registro de existencia y
concordancia con los requisitos del tramite el cual deberd formar parte del
expediente de la solicitud. En su caso, este registro deberd incluir la informacion
respecto al resultado de la visita al lugar de construccidon/instalacion o uso de
infraestructura y de la poliza de seguro, oficios y notificaciones aplicables, de tal
forma que el expediente se conforme con todos los documentos inherentes a la
solicitud, analisis y resolucion.

C. Las areas de ventanilla o area designada para la recepcion de tramites en
coordinacion con el drea de dictaminacion y resolucion mantendran actualizada
una base de datos con los siguientes datos minimos de los tramites de
autorizacion:

1. ldentificador de tipo de tramite (torre, poste o ducto)

2. Numero de solicitud

3. Receptor de la solicitud en ventanilla o drea designada para la recepcion de
tramites

4. Fecha y hora de ingreso en ventanilla o drea designada para la recepcion de
tramites

5. Nombre, denominacion o razén social del solicitante

6. Fecha y hora de recepcion de la solicitud por el area de dictaminacion vy
resolucion

7. En su caso, senalar oficio de prevencion al solicitante

8. En su caso, fecha de notificacidon de prevencion al solicitante

9. En su caso, fecha de atencidn a la prevencion por parte del solicitante

10.En su caso, senalar fecha y hora de visita al lugar de la construccion/instalacion

o uso de infraestructura

1. En su caso, sefalar fecha de requerimiento de pdliza de seguro al solicitante

12. En su caso, sefalar fecha de entrega de poliza de seguro por parte del
solicitante

13. Senalar tipo de resolucion otorgada al solicitante (desechamiento, autorizacion
0 negativa)



14. Sefnalar oficio de resolucion otorgada al solicitante

15. Senalar fecha de notificacion de resolucion otorgada al solicitante.

16. Senalar fecha de aviso, en su caso, a areas de la Presidencia Municipal respecto
a la autorizacion otorgada.

D. En el caso de avisos recibidos (por via presencial y electrénica) el area de
dictaminacion y resolucion mantendréd actualizada una base de datos con los
siguientes datos minimos:

Identificador de tipo de tramite (torre, poste o ducto)

Numero de solicitud

Receptor

Fecha y hora de ingreso en ventanilla o area designada para la recepcién de
tramites

Nombre, denominacion o razon social del solicitante

Fecha y hora de recepcion de la solicitud al drea de dictaminacioén y resolucion
Senalar si el aviso cumple con los requisitos y se tiene por presentado

NN

Noo

XIl. INDICADORES DE MEDICION, ANALISIS Y
MEJORA.

Se presentan cuatro indicadores de gestion respecto a la atencion de los tramites
realizada por la autoridad.

Para los procesos de tramite de autorizaciones y aviso se eligen las caracteristicas que a
partir de mediciones continuas y con una frecuencia mensual, permitiran orientar
acciones de mejora a los procesos derivadas de desviaciones detectadas respecto a los
parametros de control como lo es el tiempo de respuesta en el caso de las autorizaciones
y el tener por presentados los avisos por parte de la autoridad.

|.Porcentaje de atencion a solicitudes de tramites atendidas

Obijetivo: Conocer el porcentaje de tramites atendidos (procesados y rechazados) al
periodo.

Formula: (Niumero de solicitudes de tramite atendidas al periodo (suma de tramites
procesados, en proceso y rechazados) / Total de solicitudes de tramite ingresadas al
periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual

Il.Porcentaje de autorizaciones otorgadas

Objetivo: Conocer el porcentaje de tramites de autorizacion con resolucion favorable al
periodo.



Formula: (Numero de solicitudes de tramite de autorizacion con resolucion favorable /
Total de solicitudes de tramite de autorizacion al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual

lll.Porcentaje de avisos valorados como presentados
Objetivo: Conocer el porcentaje de avisos valorados como presentados al periodo

Formula: (NUmero de avisos presentados y valorados como presentados / Total de avisos
presentados al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje
Periodicidad: Mensual

IV.Porcentaje de autorizaciones con resolucién en 7 dias habiles
Objetivo: Conocer el porcentaje de autorizaciones con resolucién en 7 dias habiles

Formula: (NUmero de solicitudes de tramite de autorizacion con resolucion en 7 dias
habiles / Numero de solicitudes de tramite de autorizacion con resolucion) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual

Las fases de medicidén, andlisis y mejora son responsabilidad del area de dictaminaciony
resolucion de los tramites.

Con una periodicidad mensual se integrara la informacién de las bases de datos de
seguimiento en la atencién de los tramites para realizar la evaluacién de los indicadores
y se obtendra un informe de la operacién de los tramites. El informe podra incorporar,
ademas, evidencia cualitativa de los procesos de atencién que el area de dictaminacion
y resolucion de los tramites haya obtenido durante el periodo y que resulte relevante para
el mismo.

El informe concluird con un anélisis de fortalezas, debilidades y, en su caso, acciones de
mejora respecto a la ejecucion de procedimiento para su presentacion al titular del rea
de dictaminacion y resolucién de tramites para evaluacion y determinacion de las
acciones de mejora y recomendaciones al procedimiento de atencion de los trdmites y
determinard la forma y tiempos en que serdn aplicadas y comunicadas al personal
involucrado en la atencion del tramite desde el drea de ventanilla o drea designada para
la recepcion de tramites y el area de dictaminacioén y resolucion de los mismos.



XIlI. C. FICHAS DE TRAMITES (ANEXO DOS)

A.- AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE TORRES PARA SU USO
EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en
servicios de telecomunicaciones

Esta autorizacion tendra por objeto permitir la construccion es instalacion de
torres, para su uso en la prestacion de servicios de telecomunicaciones, asi
como la ruptura del pavimento o banqueta en caso de que sea necesario.

La autorizacion anterior no incluye la instalacion de antenas u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

Ill. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda construir e
instalar una torre para su uso en servicios de telecomunicaciones.

1. El solicitante presentard ante la autoridad de Yahualica (Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homologas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este) el formato
de solicitud correspondiente precisado en la fraccion VIl de la presente
ficha de tramite.

El formato de autorizacion que se presente deberd acompanarse de los
requisitos sefalados en la fraccidon V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y por
una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencién, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podréd desechar el tramite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencion, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada senale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presentd en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.




El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacién presentada
y debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la

solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
analisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccion XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio
solicitado para recabar mayores elementos que le permitan determinar la
viabilidad técnica de la construccion e instalacion de la torre. Esta visita
no constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no
implica un costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se
realiza dentro del plazo de resolucién del tramite.

Si la autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacion
requerira al solicitante la entrega de la pdliza de seguro (responsabilidad
civil) referida en los requisitos sefalados en la fraccion V de la presente
ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que
surta efectos la notificacion, para presentar la poliza de seguro
(responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que
el mismo haya presentado la pdliza de seguro (responsabilidad civil), la
autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de seguro, el
plazo para que la autoridad emita la autorizacién correspondiente se
suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a
aquel en el que el solicitante haya presentado la poliza de seguro.

. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo

de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerar y detallar
los requisitos

Bown

Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.
Datos del inmueble o predio.
Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacion.
Copia simple del documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble o predio en el que se construira e instalara la torre o autorizacion
para tal efecto. Este requisito podra acreditarse con el titulo de propiedad,
contrato de arrendamiento, contrato de comodato, contrato de
subarrendamiento si en una clausula lo permite, contrato de usufructo,
constancia de posesion ejidal, constancia de posesién comunal, permiso
O autorizacion por parte de la autoridad correspondiente u otro
documento de naturaleza similar.
Planos arquitectonicos y constructivos, en original, elaborados y firmados
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucién de la obra,
por el Director Responsable de Obra y, en caso de que asi lo determine
dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.
Original o copia certificada del documento de registro o acreditacion
vigente del Director Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o
corresponsable de obra, expedida por la autoridad correspondiente.
Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito
responsable de obra en relacién con:

i. Instalaciones eléctricas.

ii. Estructuras.




8. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto, el responsable de la ejecucidon de la instalacion y el perito
responsable de obra.

9. Mecanica de suelos, en caso de predio, en original; elaborada y firmada
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la
instalacion y el perito responsable de obra.

10. Plan de mantenimiento en original.

11. Memoria descriptiva del proyecto en original, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la
instalacion y el perito responsable de obra.

12. Copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccion General de
Aeronautica Civil.

13. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas
catalogadas como histoéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos, se deberd presentar copia simple del
permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes
y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

14. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas
naturales protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o
autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

15. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion conforme
a los criterios de resolucion establecidos en la fraccion X1V de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de
Hidalgo, el solicitante debera presentar en original la pdliza de seguro
(responsabilidad civil) correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la construccion e instalacion de
infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo -

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homodloga
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto

Plazo de prevencion: 3 dias habiles




Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencion

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

Xll. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No aplica.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de la autorizacion en la resolucion
correspondiente y deberad atender a las caracteristicas del proyecto
presentado en la solicitud del tramite.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos
en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la construccion
e instalacion de la torre.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacion con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes
a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.

Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com

Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia

contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Documento de resolucion del tramite - Autorizacion




XIX. La demas
informacion que se
prevea en la Estrategia

10.

Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el predio, inmuebles, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otros.

La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en
términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de
tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte
integral del citado Acuerdo.

En la emisidn de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la
misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratdndose de torres, con la autorizacidon para la construccion e
instalacion se entendera aprobado el disefio de dicha infraestructura.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un
tramite adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacion con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones
mediante correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a
través de dichos medios.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

En los casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil
determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacion de la
infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo
determinado por dicha autoridad.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefnaladas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion
sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resoluciéon de
los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para




el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusidn que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

1. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.

B.- AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE POSTES PARA SU USO
EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Autorizacion para la construccion e instalacion de postes para su uso en
servicios de telecomunicaciones

Esta autorizacion tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento,
banqueta y la construccion e instalacion de postes en propiedad publica de
uso comun o de uso exclusivo del municipio, para su uso en la prestacion de
servicios de telecomunicaciones.

La autorizacion anterior no incluye la instalacion de cables aéreos, antenas u
otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo
del municipio espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles,
oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

Ill. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda construir e
instalar postes para su uso en servicios de telecomunicaciones en propiedad
publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio como parques,
plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza
similar. .

1. El solicitante presentara ante la autoridad de Yahualica (Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homélogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este) el formato
de solicitud correspondiente precisado en la fraccion VIl de la presente
ficha de tramite.

El formato de autorizacion que se presente deberd acompanarse de los
requisitos sefalados en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con
los requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y por
una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta




con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencién, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada senale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presentd en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacién presentada
y debera quedar constancia en el expediente.

En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde
la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
analisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccion X1V de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan
determinar la viabilidad técnica de la construccion e instalacion de los
postes. Esta visita no constituye un tramite adicional que deba agotar el
solicitante, no implica un costo adicional para él, no requiere la presencia
del mismo vy se realiza dentro del plazo de resolucion del tramite.

Si la autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacion
requerira al solicitante la entrega de la poliza de seguro (responsabilidad
civil) referida en los requisitos sefalados en la fraccion V de la presente
ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que
surta efectos la notificacion, para presentar la poliza de seguro
(responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que
el mismo haya presentado la pdliza de seguro (responsabilidad civil), la
autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de seguro, el
plazo para que la autoridad emita la autorizacion correspondiente se
suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a
aquel en el que el solicitante haya presentado la poliza de seguro.

. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo

de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerar y detallar
los requisitos

Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

Datos de la ruta solicitada.
Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacion.

Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucién de la obra,
por el Director Responsable de Obra vy, en caso de que asi lo determine




10.

1.

12.

13.

dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.

Original o copia certificada del documento de registro o acreditacion
vigente del Director Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o
corresponsable de obra, expedida por la autoridad correspondiente.

Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito
responsable de obra en relacién con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de
acuerdo con el proyecto.

ii. Estructuras.

Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito
responsable de obra.

Plan de mantenimiento en original.

Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones técnicas de los postes a instalar, elaborada y firmada por
el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la
instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que la infraestructura cuenta con
la resistencia mecanica para soportar las cargas propias y las debidas a
las condiciones meteoroldgicas y de mecanica de suelos a que estén
sometidas de acuerdo con su ubicacion.

Copia simple de la autorizacidén otorgada por la Direccion General de
Aeronautica Civil.

En caso de que la construccidon e instalacidon pretenda realizarse en
areas catalogadas como histéricas o con existencia de monumentos
artisticos, arqueologicos o historicos, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso,
la autoridad estatal y/o local correspondiente.

En caso de que la construccidon e instalacion pretenda realizarse en
areas naturales protegidas, se debera presentar copia simple del
permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion
conforme a los criterios de resolucion establecidos en la fraccién XIV de
la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el solicitante debera presentar en formato original la
poliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la construccion e instalacion de
infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion




de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo -

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homodlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

XlI. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No Aplica.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de la autorizacion en la resolucién
correspondiente y deberd atender a las caracteristicas del proyecto
presentado en la solicitud del tramite.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos
en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la construccion
e instalacion de los postes.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacion con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes
a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal ¢ Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes




XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.

Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com

Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia

contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Documento de resolucion del tramite - Autorizacion

XIX. La demas
informacion que se
prevea en la Estrategia

Previo a la elaboraciéon de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

2. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en

términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de
tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte
integral del citado Acuerdo.

4. En la emision de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la

misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratdndose de postes, con la autorizacion para la construccion e
instalacion se entendera aprobado el disefio de dicha infraestructura.

5. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un
tramite adicional para el solicitante.

6. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacion con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones
mediante correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a
través de dichos medios.

7. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.




8.

10.

1.

En los casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil
determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacién de la
infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo
determinado por dicha autoridad.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefnaladas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion
sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion de
los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusién que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los
trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido
o instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.




C.- AUTORIZACION

PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE DUCTOS

SUBTERRANEOS PARA SU USO EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para
SU Uso en servicios de telecomunicaciones

Esta autorizacion tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento,
banqueta y la construccion e instalacion de ductos subterraneos en
propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio, para su
uso en la prestacion de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacion anterior no incluye la instalacion de cables subterraneos u
otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo
del municipio espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles,
oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

[ll. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda construir e
instalar ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones
en propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio como
parques, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre otros de
naturaleza similar.

1. El solicitante presentara ante la autoridad de Yahualica (Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homélogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este) el formato
de solicitud correspondiente precisado en la fracciéon VIl de la presente
ficha de tramite.

El formato de autorizacion que se presente deberda acompanarse de los
requisitos sefalados en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y por
una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podréd desechar el tramite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada senale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presentd en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.




El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacién presentada
y debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la
solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
analisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccion XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan
determinar la viabilidad técnica de la construccion e instalacion de los
cables subterraneos. Esta visita no constituye un tramite adicional que
deba agotar el solicitante, no implica un costo adicional para él, no
requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucion
del tramite.

4. Silaautoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacion
requerira al solicitante la entrega de la poliza de seguro (responsabilidad
civil) referida en los requisitos sefalados en la fraccion V de la presente
ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que
surta efectos la notificacion, para presentar la poliza de seguro
(responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que
el mismo haya presentado la pdliza de seguro (responsabilidad civil), la
autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de seguro, el
plazo para que la autoridad emita la autorizacién correspondiente se
suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a
aquel en el que el solicitante haya presentado la poliza de seguro.

5. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo
de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
los requisitos representacion legal del interesado.

Datos de la ruta solicitada.
Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacion.

4. Planos arquitectonicos y constructivos, en original, elaborados y firmados
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucién de la obra,
por el Director Responsable de Obra y, en caso de que asi lo determine
dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.

5. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacion
vigente del Director Responsable de Obra, perito responsable de obra
y/o corresponsable de obra, expedida por la autoridad correspondiente.

6. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito
responsable de obra en relacion con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de
acuerdo con el proyecto.

ii. Estructuras.

7.  Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito
responsable de obra.




8. Mecanica de suelos en original; elaborada y firmada por el responsable

del proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito
responsable de obra.

9. Plan de mantenimiento en original.

10. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones técnicas y ubicacion de los ductos y registros a instalar;
elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el responsable de
la ejecucion de la instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que los ductos y registros que
se instalen y construyan no dafaran otra infraestructura subterranea que
en su caso exista en la ubicacion solicitada.

11.  Encaso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas
catalogadas como histdricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o historicos, se debera presentar copia simple del
permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes
y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas
naturales protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o
autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

12. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion
conforme a los criterios de resolucion establecidos en la fraccion XIV de
la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el solicitante debera presentar en formato original la
pdliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la construccion e instalacion de
infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
estado de Hidalgo.

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homodlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta




XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencién: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No aplica.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de la autorizacion en la resolucién
correspondiente y deberd atender a las caracteristicas del proyecto
presentado en la solicitud del tramite.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos
en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la construccion
e instalacion de los ductos subterraneos.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacion con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes
a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.

Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com

Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia

contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Documento de resolucion del tramite - Autorizacion




XIX. La demas
informacion que se
prevea en la Estrategia

Previo a la elaboraciéon de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en
términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de
tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte
integral del citado Acuerdo.

En la emisidn de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la
misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un
tramite adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relaciéon con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones
mediante correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a
través de dichos medios.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefaladas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion
sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion
de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de
Hidalgo, en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en
cualguier medio de difusion que permita a los ciudadanos la
disponibilidad de la informacion.




10. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los
trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido
o instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.




D.- AUTORIZACION PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Autorizacion para el uso de postes de propiedad municipal para la instalacion
de infraestructura de telecomunicaciones

Esta autorizacion tendra por objeto permitir la instalacion de infraestructura
de telecomunicaciones en postes propiedad del municipio como cables
aéreos, antenas u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

En los casos de la utilizacion de postes propiedad de la Comision Federal de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los
realizados ante dicha Comision conforme a la normatividad expedida para tal
efecto.

II. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

Ill. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda usar postes de
propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como cables aéreos, antenas u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

1. El solicitante presentara ante la autoridad de Yahualica (Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homdlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este) el formato
de solicitud correspondiente precisado en la fraccion VIl de la presente
ficha de tramite.

El formato de autorizacion que se presente deberd acompanarse de los
requisitos senalados en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y por
una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podréd desechar el tramite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada senale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presentd en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacién presentada
y debera quedar constancia en el expediente.




3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la

solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
analisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccion XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan
determinar la viabilidad técnica del uso de los postes. Esta visita no
constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica
un costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se realiza
dentro del plazo de resolucién del tramite.

. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo

de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerar y detallar
los requisitos

1.

10.

Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que se
pretende usar.

Descripcion de la infraestructura a instalar.
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

Copia simple del documento que acredite la autorizacion de la autoridad
municipal correspondiente para el uso de la infraestructura. Este
requisito podra acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato
de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacion o ruta
en la que se instalara, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la
resistencia mecanica para soportar las cargas de la infraestructura que
se instalard, considerando las propias y las debidas a las condiciones
meteoroldgicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

Plan de mantenimiento en original.

En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que
se utilizara, debera presentarse copia simple de la autorizacion otorgada
por la Direccidon General de Aeronautica Civil.

En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
catalogadas como histdricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion del poste o ruta de postes, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por
el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
naturales protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de poste o ruta de postes, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacidén expedido por
la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante

Formato




formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la construccion e instalacion de
infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo.

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homodlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

XlI. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No Aplica.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de la autorizacion en la resolucién
correspondiente y deberad atender a las caracteristicas del proyecto
presentado en la solicitud del tramite.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefalados en establecidos
en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable el uso de los
postes.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacion con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes




a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.

Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com

Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia

contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Documento de resolucion del tramite - Autorizacion

XIX. La demas
informacion que se
prevea en la Estrategia

1. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

2. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en
términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de
tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte
integral del citado Acuerdo.

4. En la emision de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la
misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

5. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de




Yahualica del Estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un
tramite adicional para el solicitante.

6. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacion con

10.

1.

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones
mediante correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a
través de dichos medios.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

. Enlos casos en los que la Direccidon General de Aeronautica Civil determine

las caracteristicas de balizamiento e iluminacion de la infraestructura, los
proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo determinado por dicha
autoridad.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefaladas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion
sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion
de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de
Hidalgo, en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en
cualguier medio de difusion que permita a los ciudadanos la
disponibilidad de la informacion.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los
trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido
o instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.




E.- AUTORIZACION PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD
MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion del
tramite o servicio

Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal
para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

Esta autorizacion tendréa por objeto permitir la instalacion de infraestructura
de telecomunicaciones en ductos subterraneos propiedad del municipio
como cables subterrdneos u otro tipo de infraestructura de naturaleza
similar.

En los casos de la utilizacion de ductos subterraneos propiedad de la
Comision Federal de Electricidad, no sera necesario agotar este tramite,
sino que bastara con los realizados ante dicha Comisién conforme a la
normatividad expedida para tal efecto.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

Ill. Fundamento juridico de
la existencia del tramite o
servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en
el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcién con
lenguaje claro, sencillo y
conciso de los casos en

que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda usar ductos
subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura
de telecomunicaciones como cables subterraneos u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

1. El solicitante presentara ante la autoridad de Yahualica (Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homdlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este) el
formato de solicitud correspondiente precisado en la fraccién VIl de la
presente ficha de tramite.

El formato de autorizacidon que se presente debera acompafarse de los
requisitos sefalados en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con
los requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y por
una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el
que se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos
que no presento. En el mismo escrito deberé informarse al particular que
cuenta con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion,
es decir para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que estd
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del
dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya
atendido la prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencidn, sin que el mismo haya desahogado la prevencion,
o si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion,
la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en
el que de manera fundada y motivada sefnale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presentd en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucion de la documentacion presentada
y deberd quedar constancia en el expediente.




3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefalados, desde

la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara
el andlisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion
solicitada considerando los criterios establecidos en la fracciéon XIV de
la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo.
De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan
determinar la viabilidad técnica del uso de los ductos subterraneos. Esta
visita no constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante,
no implica un costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo
y se realiza dentro del plazo de resolucién del tramite.

4. La autoridad emitira la autorizacidon correspondiente en el plazo maximo
de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerar y detallar los | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad
requisitos o representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que se
pretende usar.

Descripcion de la infraestructura a instalar.
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

5. Copia simple del documento que acredite la autorizacion de la autoridad
municipal correspondiente para el uso de la infraestructura. Este
requisito podré acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato
de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

6. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacion o ruta
en la que se instalara, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no
cause afectaciones a la infraestructura existente.

Plan de mantenimiento en original.

En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
catalogadas como histdricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de los ductos que pretenden
usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacion
expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

9. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
naturales protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de los ductos que pretenden
usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacion
expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales v,
en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si el tramite
o servicio debe presentarse
mediante formato, escrito Formato
libre, ambos o puede
solicitarse por otros medios




VII. El formato
correspondiente y la Ultima
fecha de publicacion en el

medio de difusion

Formato de solicitud de autorizacién para la construccion e instalacion de
infraestructura (torres, postes, ductos subterrdaneos) o uso de
infraestructura de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo.

VIII. En caso de requerir
inspeccion o verificacion,
senalar el objetivo de la
misma

No aplica

IX. Datos del contacto oficial
del Sujeto Obligado
responsable del tramite o
servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria
de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homdlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el Sujeto
Obligado para resolver el
tramite o servicioy, en su

caso, si aplica la afirmativa o
la negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

Xl. El plazo con el que cuenta
el Sujeto Obligado para
prevenir al solicitante y el
plazo con el que cuenta el
solicitante para cumplir con
la prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

Xll. Monto de los derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o la
forma de determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para realizar el

pago

No Aplica.

XIIl. Vigencia de los avisos,
permisos, licencias,
autorizaciones, registros y
demas resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de la autorizacion en la resolucion
correspondiente y debera atender a las caracteristicas del proyecto
presentado en la solicitud del tramite.

XIV. Criterios de resolucion
del tramite o servicio, en su
caso

La autoridad resolverd en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefalados en
establecidos en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones
en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable el uso de los
ductos subterraneos.
Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion
y documentos presentados por el solicitante, la informacién con que
cuente la autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que
estén acordes a la Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

XV. Todas las unidades
administrativas ante las que
se puede presentar el
Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro,
Yahualica, Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de atencién al
publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes.




XVII. Numeros de teléfono y
medios electrénicos de
comunicacion, asi como el
domicilio y demas datos
relativos a cualquier otro
medio que permita el envio
de consultas, documentos y
quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.
Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com
Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia
contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIIl. La informacion que
debera conservar para fines
de acreditacion, inspeccion
y verificacion con motivo del

tramite o servicio

Documento de resolucion del tramite - Autorizacion

XIX. La demas informacion
que se prevea en la
Estrategia

Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de
uso exclusivo del municipio, entre otros.

2. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en

términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.
Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de
tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento vy
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual
de Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparaciéon de infraestructura de telecomunicaciones
en el Municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo que como anexo
UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

En la emision de la autorizacidn, la autoridad establecera la vigencia de
la misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que
debera cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las
disposiciones municipales vigentes en materia de imagen urbana.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de
un tramite adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacion

con prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo
de los tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones
mediante correo electronico, las mismas podran realizarse validamente
a través de dichos medios.

. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y
vigilar la obra, asegurarse de que el proyecto vy la ejecucion del mismo
cumplan con lo establecido en la normatividad aplicable y en las
autorizaciones sefaladas en el Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del




10.

Estado de Hidalgo, asi como de las acciones inscritas en los
documentos que contengan su firma. Lo anterior sin perjuicio de las
obligaciones, responsabilidades y sanciones de caracter civil, penal o
administrativa que, en su caso, correspondan.

El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicard la
informacioén sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios
de resolucidon de los tramites materia del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusién que permita a
los ciudadanos la disponibilidad de la informacion.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspensién de los
trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera
construido o instalado de manera irregular con cargo al responsable de
la misma, sin perjuicio de las sanciones que correspondan en términos
de la normatividad municipal vigente.




F.- AVISO PARA EL USO DE TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Aviso para el uso de torres para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones

Este aviso tendréa por objeto informar a la autoridad sobre el uso de torres ya
construidas, mediante la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como antenas, entre otros elementos similares, previo al
inicio de los trabajos respectivos.

Il. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

IIl. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparaciéon de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos

en que debe o puede
realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Este aviso se presentara cuando el interesado pretenda usar torres ya
construidas  mediante la  instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como antenas, entre otros elementos similares, previo al
inicio de los trabajos respectivos.

1. El interesado en usar torres ya construidas debera presentar ante la
autoridad los requisitos sefalados en la fraccion V de la presente ficha de
tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
mediante el formato de aviso sefalado en la fraccion VIl de la presente
ficha de tramite previo al inicio de los trabajos respectivos.

Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha

obligacién y podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucién alguna por parte

de la autoridad.

. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos,

el aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso

a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

AW N

V. Enumerar y detallar
los requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

Datos de la ubicacién de la torre que se pretende usar.
Descripcion de la infraestructura a instalar.
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

o R w N

Numero de autorizacion otorgada para la construccion de la torre que sera
utilizada para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

o4

Plan de mantenimiento en original.

En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura de la torre que
se utilizara, debera presentarse copia simple de la autorizacién otorgada
por la Direccidon General de Aeronautica Civil.

8. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas
como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de la torre, se debera presentar
copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional
de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su
caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

9. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
términos de la autorizacion de la torre, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente




y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusién

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de propiedad
privada o torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo -

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homdlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

No aplica

Xl. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencién

No aplica

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No Aplica.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de los avisos presentados acorde al
plazo de inicio y término de los trabajos que haya declarado el solicitante en
el formato correspondiente y no podra exceder de 8 dias habiles.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

No aplica

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el tramite o solicitar el

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080




servicio, incluyendo su
domicilio

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi
como el domicilio y
demas datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.
Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com
Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia
contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La demas
informacién que se
prevea en la Estrategia

Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacioén técnica sobre el sitio, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizacion de un tramite adicional para el
solicitante.

Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan
ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el Municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo
que como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizacion de un tramite adicional para el
solicitante.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

. El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion

sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion de
los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier




medio de difusidn que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

7. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.

G.- AVISO PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de postes de
propiedad privada, mediante la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como cables aéreos, antenas, entre otros elementos
similares, previo al inicio de los trabajos respectivos.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion al uso de los postes sefalados.

En los casos de la utilizacion de postes propiedad de la Comision Federal de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los
realizados ante dicha Comision conforme a la normatividad expedida para tal
efecto.

En caso de que la instalacion pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacion del poste o ruta de postes, o las
caracteristicas estructurales de los postes, debera presentarse el tramite para
la autorizacion de la construccion e instalacion de postes.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

[ll. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar postes de
propiedad privada, mediante la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como cables aéreos, antenas, entre otros elementos
similares.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion al uso de los postes sefalados.

1. Elinteresado en usar postes de propiedad privada, mediante la instalacion
de infraestructura de telecomunicaciones como cables aéreos, antenas,
entre otros elementos similares debera presentar ante la autoridad los
requisitos sefalados en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en
el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en
el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, mediante el formato de
aviso sefalado en la fraccion VII de la presente ficha de tramite cuando
menos con siete dias habiles de anticipacion al uso de los postes
sefalados.

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacién y podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

3. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucion alguna por parte
de la autoridad.

4. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos,
el aviso se tendra por no presentado.




El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso
a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

V. Enumerar y detallar
los requisitos

9.
10.

1.

12.

Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que se
pretende usar.

Descripcion de la infraestructura a instalar.
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con
autorizacion, permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar
la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza
similar.

Planos de ruta en original, en caso de que el interesado pretenda usar
infraestructura de una ruta determinada.

Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacion o ruta
en la que se instalara, elaborada y firmada por el responsable del proyecto
y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la
resistencia mecanica para soportar las cargas de la infraestructura que se
instalara, considerando las propias y las debidas a las condiciones
meteorologicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

Manifestacion en original por parte del propietario de la infraestructura o
del solicitante respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la
realizacion de la instalacion, en original. A este requisito debera adjuntarse
copia simple del documento que acredite la personalidad o
representacion legal del firmante de la manifestacion descrita.

Plan de mantenimiento en original.

En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que
se utilizara, debera presentarse copia simple de la autorizacion otorgada
por la Direccidon General de Aeronautica Civil.

En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas
como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion del poste o ruta de postes, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacidén expedido por
el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
términos de la autorizacion del poste o ruta de postes, se deberd
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato




VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de propiedad
privada o torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo -

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homodlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

No aplica

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencién

No aplica

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No aplica.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de los avisos presentados acorde al
plazo de inicio y término de los trabajos que haya declarado el solicitante en
el formato correspondiente y no podra exceder de 8 dias habiles.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

No aplica

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el tramite o solicitar el
servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:00 a 16:00 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,
C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.
Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad

obras.Yahualica.2016@gmail.com




cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia
contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La demas
informacion que se
prevea en la Estrategia

Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizaciéon de un tramite adicional para el
solicitante.

Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan

ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites

para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el Municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo
que como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizaciéon de un tramite adicional para el
solicitante.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

. El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion

sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resoluciéon de
los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusidn que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.




H.- AVISO PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la
instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de ductos
subterraneos de propiedad privada, mediante la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones como cables subterraneos, entre
otros elementos similares.

Este aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion a la utilizacion de los ductos subterraneos sefalados.
En los casos de la utilizaciéon de ductos subterraneos propiedad de la
Comisidn Federal de Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino
que bastard con los realizados ante dicha Comisidon conforme a la
normatividad expedida para tal efecto.

En caso de que la instalacion pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacion de los ductos subterraneos o las
caracteristicas estructurales de los ductos subterraneos, debera presentarse
el tramite para la autorizacion de la construccion e instalacion de ductos
subterraneos.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

Ill. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar ductos
subterraneos de propiedad privada, mediante la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones como cables subterraneos, entre
otros elementos similares.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion al uso de los ductos subterraneos senalados.

6. Elinteresado en usar ductos subterraneos de propiedad privada, mediante
la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones como cables
subterraneos, entre otros elementos similares debera presentar ante la
autoridad los requisitos sefalados en la fraccion V de la presente ficha de
tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
mediante el formato de aviso sefalado en la fraccion VIl de la presente
ficha de tramite cuando menos con siete dias habiles de anticipacion al
uso de los ductos subterraneos sefalados.

7. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacién y podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

8. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucién alguna por parte
de la autoridad.

9. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos,
el aviso se tendra por no presentado.

10.El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso
a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

V. Enumerar y detallar
los requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que se

pretende usar.
Descripcion de la infraestructura a instalar.

4. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.




5. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con
autorizacion, permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar
la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza
similar.

6. Planos de ruta en original.

Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura que se pretende utilizar y los planos
de la ubicacion o ruta en la que se instalard, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no
cause afectaciones a la infraestructura existente.

8. Manifestacion en original por parte del propietario de la infraestructura o
del solicitante respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la
realizacion de la instalacion, en original. A este requisito debera adjuntarse
copia simple del documento que acredite la personalidad o
representacion legal del firmante de la manifestacion descrita.

9. Plan de mantenimiento en original.

10. En caso de que la instalacidn pretenda realizarse en areas catalogadas
como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de los ductos, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por el
Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

11. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
términos de la autorizacion de los ductos, se deberd presentar copia
simple del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de propiedad
privada o torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo -

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario o en su ausencia el Director de Obras Publicas de la Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, u homodlogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o

No aplica




servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencion

No aplica

Xll. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

No Aplica

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de los avisos presentados acorde al
plazo de inicio y término de los trabajos que haya declarado el solicitante en
el formato correspondiente y no podra exceder de 8 dias habiles.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

No aplica

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar
el Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:30 a 16:30 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.

Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com

Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia

contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La demas
informacidn que se
prevea en la Estrategia

1. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.




La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizaciéon de un tramite adicional para el
solicitante.

Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan
ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el Municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo
que como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizaciéon de un tramite adicional para el
solicitante.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

. El municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion
sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resoluciéon de
los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusidn que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.




.- AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE

INFRAESTRUCTURA DE

TELECOMUNICACIONES.

I. Nombre y descripcion
del tramite o servicio

Aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de

telecomunicaciones

El tramite de aviso de mantenimiento y reparacion tendra por objeto informar
a la autoridad de los trabajos para el mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones como torres, postes, ductos
subterraneos, antenas y cableado subterraneo y aéreo, entre otros.

El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones.

[I. Modalidad

Presencial de inicio, con posibilidad de seguimiento digital.

[ll. Fundamento juridico
de la existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos
en que debe o puede

realizarse el tramite o
servicio y los pasos que
debe llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Este aviso se presentara cuando el interesado pretenda realizar trabajos para
el mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones
como torres, postes, ductos subterraneos, antenas y cableado subterraneo y
aéreo, entre otros.

El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones.

1. Elinteresado en realizar trabajos para el mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones como torres, postes, ductos
subterraneos, antenas y cableado subterrdaneo y aéreo, entre otros,
debera presentar ante la autoridad los requisitos sefnalados en la fraccion
V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
estado de Hidalgo, mediante el formato de aviso sefalado en la fraccion
VIl de la presente ficha de tramite previo al inicio de los trabajos.

En caso de reparaciones urgentes por afectacion al servicio en dias y horas
inhabiles, el aviso se presentard por medios electréonicos previo al inicio de
los trabajos, en la siguiente direccion de correo electréonico Despacho del C.
Presidente Municipal particular.yahualica.2016@gmail.com Secretaria de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano,  Vivienda y Movilidad
obras.yahualica.2016@gmail.com

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacién y podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

3. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucion alguna por parte
de la autoridad.

4. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos,
el aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso
a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

V. Enumerar y detallar
los requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

2. Datos del inmueble, predio,
mantenimiento o reparacion.

ruta e infraestructura objeto del

3. Fecha de inicio y término de los trabajos de mantenimiento o reparacion.




4. Numero de autorizacion otorgada o fecha de presentacion del aviso para
la construccion, instalacion o uso de la infraestructura objeto del
mantenimiento o reparacion.

9. Descripcion del mantenimiento o reparacion a realizar.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el medio
de difusion

Formato de aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones.

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
estado de Hidalgo -

VIII. En caso de requerir
inspeccion o
verificacion, sefalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Director o en su ausencia el Subdirector de la Direccion de Planeacion Urbana
y Obras Publicas, u homologas encargada de realizar el tramite y las
gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, si
aplica la afirmativa o la
negativa ficta

No aplica

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para cumplir
con la prevencion

No aplica

Xll. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso, o
la forma de determinar
dicho monto, asi como
las alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la Ley de Ingresos de Yahualica, Hidalgo, vigente

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de los avisos presentados acorde al
plazo de inicio y término de los trabajos que haya declarado el solicitante en
el formato correspondiente y no podra exceder de 8 dias habiles.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite o
servicio, en su caso

No aplica

XV. Todas las unidades
administrativas ante las
que se puede presentar

Despacho del C. Presidente Municipal 6 Unidad de Apoyo, ubicada en la
Planta Alta del Palacio Municipal, sita en Av. Hidalgo SN, Centro, Yahualica,
Hidalgo; C.P. 43080




el Tramite o solicitar el
Servicio, incluyendo su
domicilio

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: 08:00 a 16:00 horas de Lunes a Viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi como
el domicilio y demas
datos relativos a
cualquier otro medio
que permita el envio de
consultas, documentos
y quejas

Datos de contacto: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Yahualica, Hidalgo,

C.P. 43080, Teléfono (774) 97 44077.

Consultas: Despacho del C. Presidente Municipal
particular.Yahualica.2016@gmail.com

Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad
obras.Yahualica.2016@gmail.com

Quejas: Secretaria de Contraloria y Transparencia

contraloria.Yahualica.2016@gmail.com

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con motivo
del tramite o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La demas
informacion que se
prevea en la Estrategia

1.

Los propietarios de la infraestructura de telecomunicaciones se
encuentran obligados a mantener la infraestructura en buen estado de
conservacion asi como preservar la seguridad de la misma.
Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del
Estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.
La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizaciéon de un tramite adicional para el
solicitante.

. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan
ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el Municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo
que como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de Hidalgo,
sin que esto implique la realizacion de un tramite adicional para el
solicitante.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y

desarrollo urbano.

7. Elmunicipio de Yahualica del Estado de Hidalgo, publicara la informacion

sobre los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion




de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Yahualica del Estado de
Hidalgo, en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en
cualguier medio de difusion que permita a los ciudadanos la
disponibilidad de la informacion.

8. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Yahualica del Estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.




XIV. D. FORMATOS (ANEXO TRES).

A.- FORMATO PARA SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA (TORRE-POSTES-DUCTOS SUBTERRANEOS) O
USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DEL MUNICIPIO.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE YAHUALICA, HIDALGO
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y MOVILIDAD

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA (TORRE-POSTE-DUCTOS
SUBTERRANEOS) O USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DEL MUNICIPIO.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA RECEPTORA -DESPACHO DEL C. PRESIDENTE MUNICIPAL-
RECEPTOR FECHA Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

, MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE ESTE FORMATO SE SOLICITA LA AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA (TORRE-POSTES, DUCTOS SUBTERANEOS) O USO
DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DEL MUNICIPIO PARA SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR QUE
SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE
YAHUALICA DEL ESTADO DE HIDALGO. ;

SELECCIONE EL TIPO DE INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO A LA ACCION QUE PRETENDE REALIZAR

TIPO DE INFRAESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR

TORRE [ [ POSTES [ [ DUCTOS [
TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTOS DE PROPIEDAD ‘
MUNICIPAL

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, Denominacién o Razén Social

Nombre del Representante Legal

Calle Manzana ‘ Lote ‘ No. Ext/Int
Colonia o Poblacion Municipio ‘ Estado

Teléfono Teléfono Celular ‘ Correo Electronico

Documento de acreditacion de personalidad

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico? SI NO

Sefialar, en su caso el correo electronico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal relacionados con la solicitud

DATOS GENERALES DE UBICACION

Datos del inmueble,predio,infraestructura o ruta motivo de la solicitud

Calle Manzana Lote No. Ext/Int

Colonia o Poblacién

Descripcién de la Infraestructura a Construir, Instalar o Usar

Fecha de Inicio y Término de los Trabajos de Construccién e Instalaciéon o Uso de Infraestructura

DOCUMENTACION ANEXA

PARA CONSTRUCCION E INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA

Copia de documentacion que acredite personalidad y Original de planos arquitectonicos y constructivos
representacion legal
Original o copia certificada de acreditacion de registro o Original de cartas responsivas

acreditacion de DRO, perito responsable de obra y/o
corresponsable de obra

Original de memoria de célculo Original de mecanica de suelos (no aplica en caso de poste)
Original de plan de mantenimiento Original de memoria descriptiva del proyecto

PARA USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS DEL MUNICIPIO
Copia de documentacion que acredite personalidad y Original de memoria descriptiva de proyecto

representacion legal

Original de plan de mantenimiento

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA

Copia de documento que acredite la propiedad o posesién Copia de autorizacion - Direccidn General de Aeronautica
del inmueble/predio o autorizacion para tales efectos Civil (en caso de torre o postes)
Aplica en los siguientes casos: Copia de autorizacion - Area o con existencia de monumento

artistico, historico o arqueoldgico, en su caso.

Construccion e instalacion de torres Copia de autorizacién - Area natural, en su caso.
Uso de postes y ductos de propiedad municipal

FIRMA DE LA PERSONA FiSICA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO




B.- FORMATO DE AVISO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DE
PROPIEDAD PRIVADA O TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES.
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE YAHUALICA, HIDALGO
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y MOVILIDAD

FORMATO DE AVISO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA O TORRES PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA RECEPTORA -DESPACHO DEL C. PRESIDENTE MUNICIPAL-
RECEPTOR FECHA Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD )
MEDIANTE ESTE FORMATO SE REALIZA AVISO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA O TORRES PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE,USO,MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE YAHUALICA DEL ESTADO DE HIDALGO.
SELECCIONE EL TIPO DE INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO A LA ACCION QUE SE PRETENDE REALIZAR

TORRE POSTES DE PROPIEDAD POSTES DE PROPIEDAD ‘
PRIVADA PRIVADA

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, Denominacién o Razén Social

Nombre del Representante Legal

Calle Manzana ‘ Lote ‘ No. Ext/Int
Colonia o Poblacion Municipio Estado

Teléfono Teléfono Celular ‘ Correo Electronico

Documento de acreditacion de personalidad

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico? SI NO

Senfialar, en su caso el correo electronico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal relacionados con la solicitud

DATOS GENERALES DE UBICACION DEL PREDIO
Datos de la ubicacion de la infraestructura y ruta, en su caso, a usar

Descripciéon de la infraestructura a instalar

Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion

Numero de autorizacion otorgada para la construccion, en caso de que el uso de infraestructura que se pretenda realizar en una torre

DOCUMENTACION ANEXA
Copia de documento que acredita personalidad y Original de plan de mantenimiento
representacion legal

EN CASO DE USO DE POSTES Y DUCTOS DE PROPIEDAD PRIVADA

Copia de autorizacion, permiso o equivalente del propietario Originales de planos de ruta
para utilizar la infraestructura
Original de memoria descriptiva del proyecto Original de manifestacion de vialidad técnica y de

seguridad para la realizacion de la instalacion
Copia de documento que acredita personalidad o representacion legal del firmante de la manifestacion de viabilidad técnica y de
seguridad para la realizacion de la instalacién

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO DE UBICACION DE INFRAESTRUCTURA

Copia de autorizacion - Direccidn General de Aeronautica Civil Copia de autorizacion - area o con existencia de
(en caso de torre y postes) monumento artistico, historico o arqueoldgico, en su
caso

Copia de autorizacion - area natural protegida, en su caso

FIRMA DE LA PERSONA FISICA,DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO




C.- FORMATO DE AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE YAHUALICA, HIDALGO
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y MOVILIDAD

FORMATO DE AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA RECEPTORA -DESPACHO DEL C. PRESIDENTE MUNICIPAL-
RECEPTOR FECHA Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE ESTE FORMATO SE REALIZA AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO
POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL
MUNICIPIO DE YAHUALICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, Denominacién o Razén Social

Nombre del Representante Legal

Calle Manzana ‘ Lote No. Ext/Int
Colonia o Poblacion Municipio Estado

Teléfono Teléfono Celular ‘ Correo Electronico

Documento de acreditacion de personalidad

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico? SI NO

Sefialar, en su caso el correo electronico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal relacionados con la solicitud

DATOS
Descripcion de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion (torre, poste, ducto, antena, cableado aéreo o
subterraneo)

Datos de la ubicacion de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion (ubicacion y ruta, en su caso)

Calle Manzana Lote No. Ext/Int

Colonia o Poblacion

Descripcion del mantenimiento o reparacion a realizar

Numero de autorizacion otorgada a la fecha de presentacion del aviso para la construccidn, instalacion o uso de la
infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion

Fecha de inicio y término de los trabajos de mantenimiento o reparacion a realizar

DOCUMENTACION ANEXA

Copia de documentacion que acredita personalidad y representacion legal

FIRMA DE LA PERSONA FISICA,DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO




XlIl. DIRECTORIO MUNICIPAL

NOMBRE

CARGO

CORREO ELECTRONICO

C. EUSTORGIO HERNANDEZ MORALES

PRESIDENTE MUNICIPAL

presidente@yahualicahgo.gob.mx

L.A. FERMIN SANCHEZ MONTIEL

SECRETARIO PARTICULAR

fsanchez@yahualicahgo.gob.mx

L.C. CARLOS DAVID RANGEL DURAN

SECRETARIO DE
CONTRALORIA'Y
TRANSPARENCIA

crangel@yahualicahgo.gob.mx

C. ALVARO GOMEZ BAUTISTA

SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL

agomez@yahualicahgo.gob.mx

MPAU-ARQ. CARLOS ENRIQUE ZEPEDA TOLEDO

SECRETARIO DE OBRAS
PUBLICAS, DESARROLLO
URBANO, VIVIENDA Y
MOVILIDAD

czepeda@yahualicahgo.gob.mx

L.C. LILIANA ZENTENO ARENAS

SECRETARIA DE LA
TESORERIA MUNICIPAL

Izenteno@yahualicahgo.gob.mx

L.S.C. HENRY ALEX HERNANDEZ SANCHEZ

SECRETARIO DE PLANEACION
Y EVALUACION

hhernandez@yahualicahgo.gob.mx

ING. ILSE LIZETH SANCHEZ HERNANDEZ

DIRECTORA DE PLANEACION

isanchez@yahualicahgo.gob.mx

C. JAIR DE JESUS GUZMAN VARGAS

SECRETARIO DE
DESARROLLO SOCIAL Y
ECONOMICO

jguzman@yahualicahgo.gob.mx

C. HORTENCIA CORDERO RAMIREZ

PRESIDENTA Y DIRECTORA
DEL SISTEMA DIF

hcordero@yahualicahgo.gob.mx

ING. MARTIN DE LA CRUZ HERNANDEZ

DIRECTOR DE PROTECCION
CIVIL Y GESTION DE RIESGOS

mcruz@yahualicahgo.gob.mx

C. MIGUEL ONTIVEROS SANJUAN

DIRECTOR DE SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES

montiveros@yahualicahgo.gob.mx

C. HUGO ALBERTO SANJUAN NOCHEBUENA

DIRECTOR DE SEGURIDAD
PUBLICA, TRANSITO Y
VIALIDAD

hsanjuan@yahualicahgo.gob.mx

L.S.C. JOSUE AGUADO PELCASTRE

TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

jaguado@yahualicahgo.gob.mx

XIV. VALIDACION.

Con fundamento en el Art. 60, fraccion | inciso a), c), h) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo establece la facultad legal para establecer normativa interna referente a
procedimientos y reglamentos encaminados al cumplimiento de las Metas y Objetivos
contenidos en el Plan Estatal de Desarrollo y el Plan Municipal de Desarrollo, se expiden los
procedimientos previamente descritos, los
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y Movilidad, encaminados a cumplir lo

cuales

contienen

dispuesto en la Normatividad Vigente en materia de Mejora Regulatoria.

AUTORIZO

C. EUSTORGIO HERNANDEZ MORALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
Y PRESIDENTE DE LA COMUMER.

informacion referente a la



ELABORO

L.C. CARLOS DAVID RANGEL DURAN
SECRETARIO DE CONTRALORIA'Y TRANSPARENCIA
Y SECRETARIO TECNICO DE COMUMER

XIV. APROBACION.

Dado en el Sala de Cabildo de la Presidencia Municipal de Yahualica, Hidalgo a los 07
dias del mes de Agosto del afio dos mil veinte.

C. EUSTORGIO HERNANDEZ MORALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
YAHUALICA, ESTADO DE HIDALGO.

LIC. IRMA ALVARADO SANCHEZ C. OCTAVIO HERNANDEZ HERNANDEZ
SINDICA PROCURADORA REGIDOR
C. ODILIA MORENO ALVAREZ PROFR. FILIBERTO MICHEL MARTINEZ
REGIDORA REGIDOR
C. ADELAIDA GREGORIO HILARIO C. JULIAN MARCIANO MARTINEZ
REGIDORA REGIDOR
C. FRANCISCA HERNANDEZ MARTINEZ C. VICTOR HUGO FLORES HUAZO
REGIDORA REGIDOR

PROFR. FRANCISCO HERNANDEZ BAUTISTA C. MARCELINO BAUTISTA HERNANDEZ
REGIDOR REGIDOR



